Truwong THCS Nguyén An Khwong

MON TIN HQC KHOI 6
Tuan 23 Bai 15
TEN BAI HOC: THUC HANH CHINH SUA VAN BAN

1. Khéi dong Word va tao van ban méi

- Khoi dong Word va go ndi dung doan van ban trang 84 SGK va stra cac 101 g0
sai néu co:

Mot budi chiéu lanh, ndng tat sém.Nhitng ddo xa lam nhat pha mau trdng
sita.Khong c6 gié ma Van vé déu déu,ri ram.Nucc bién dang day, qudnh ddc mot
mau bac trdang,ldm tam nhuw bt phan trén da quad nhét.

Chiéu dng tan,mat diu.Bién trong veo mau

manh trai.Pdo xa tim pha hong.Nhitng con

séng nhé nhe liém trén bdi cdt, bot séng mau burdi ddo.
- Luu lai v61 tén Biendepl.

2. Phén biét ché dd go chén hodc ché d6 go deé

- Dit con tré soan thao vao trude doan vin ban thir 2 (Chiéu ndng tan ...) Va
nhan phim Insert trén ban phim dé chuyén ché do go chén hoac g de.

- Ngoai ra ta c6 thé nhay dup niit Overtype/Insert mot vai lan dé thay nat d6 hién
rd nhu OVR (ché do gd d¢), hoic mo di nhu OVR (ché d6 gd chén).

* Thuc hanh
(G0 doan van ban sau va thuc hanh véi hai thao tac g6 chen va go de.

Lai dén mot buoi chiéu, gio mua dong bdac viea dung. Bién lang,do duc,day mam

banh

diic, lodng thodng nhitng con thuyén nhi

nhitng hat lac ai dem rac lén.

3. Mé van ban da luu va sao chép, chinh stra ngi dung van ban

- M6 van ban c¢6 tén Bien dep da Iuu trong bai thuc hanh 5. Tro lai van ban vira
26 1n6i dung (O phan 1 va 2), sao chép toan bd ndi dung cta doan vin ban d6 vao
cuoi van ban Bien dep.

- Thay ddi trat tu cic doan van bang cach sao chép hodc di chuyén véi cac nat
1énh Copy, Cut va Paste dé co tha tu ndi dung dlng.
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- Luu lai van ban véi tén cii.
4. Thue hanh go chir Viét két hop véi sao chép ndi dung

- M6 van ban méi va go bai tho Trang oi, SGK trang 85. Quan sat cac cau tho
lap dé sao chép nhanh ndi dung. Stra cac 101 gd sai sau khi da g xong ndi dung.

- Luu van ban véi tén Trang oi.
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